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1. DATOS GENERALES 

Área  

Solicitado por   

Fecha solicitud  

Fecha requerida de inicio   

 

2. ESPECIFICACIONES DE LA VACANTE 

Nombre puesto vacante   

Motivo de la vacante Creación 

de nuevo 

puesto de 

trabajo 

Despido o Renuncia Otro Cual 

    

Tipo de Contrato  Término 

Indefinido 

Termino Fijo Por obra o Labor Prestación de servicios 

    

En caso de ser a término 

fijo definir la duración  

 

Asignación Salarial   Otros beneficios   

 

3. REQUISITOS DEL ASPIRANTE  

Estudios  Experiencia mínima  

Competencias  

Idiomas  Manejo de sistemas  

Otro cual   
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4. HERRAMIENTAS QUE EL PUESTO REQUIERE 

Celular  Portátil   Otro Cual?  

 

 

Firma del solicitante,  

 

_________________________ 

 

 

 

Firma Autorización   Fecha de Autorización  aaaa/mm/ddd 

 


